ROKISKIO R. OBELIU GIMNAZIJOS IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO
UGDYMO SKYRIAUS UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ukvedys, kodas 1511, yra priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas ne zemesnis kaip
aukstesnysis issilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: B.

2.1. Pareigybés paskirtis: organizuoti Rokiskio r. Obeliy gimnazijos ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo skyriaus (toliau — Skyriaus) atliekamas dkines operacijas, jas
planuoti, rupintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

2.2. Ukvedys pavaldus Skyriaus vedéjui. Ukvedziui pavaldis: virgja, virtuvés
pagalbiné darbininké, valytojos, kiemsargis, darbininkas, auklétojy / mokytojy padéjéjos,
skalbg¢ja.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Ukvedziui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

3.1. ne zemesnis kaip aukstesnysis issilavinimas;

3.2. Ukvedys turi zinoti Skyriaus pastaty ir visy patalpy (grupiy, kabinety, dirbtuviy ir
kt.) bei inventoriaus naudojimo ir priezitiros taisykles, darbo santykius reglamentuojanéius
jstatymus, buhalterinés apskaitos pagrindus, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, elektrosaugos, darbo higienos, apsaugos sistemos reikalavimus, pirmosios medicininés
pagalbos suteikimo priemones ir bidus.

4. Ukvedys privalo vadovautis:

4.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojan¢iais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata,
darbo sutartimi; Siuo pareigybés aprasymu;

4.2. buti susipazinus ir vadovautis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatyma Rokiskio r. Obeliy gimnazijos Asmens ir mokiniy duomeny
tvarkymo taisyklémis, Rokiskio r. Obeliy gimnazijos nuostatais, RokiSkio r. Obeliy gimnazijos
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo skyriaus darbo tvarkos taisyklémis,

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi saugos, sveikatos,
prieSgaisriné€s saugos, elektrosaugos reikalavimy;

5.2. organizuoja Skyriaus pagalbiniy darbuotojy darba, uztikrina, kad tikio objektai biity
gimnazijos ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo skyriaus veiklos sutrikimy;

5.3. uztikrina, kad Skyriaus teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose esantys jrenginiai
buty tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

5.4. rupinasi, kad prie Skyriaus pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

5.5. uztikrina, kad Skyriaus teritorijos ir patalpy apsvietimas atitikty galiojancias
higienos normas;

5.6. rupinasi, kad ne ar¢iau kaip 25 m atstumu nuo SKyriaus pastato ir virtuvés ant
asfaltuotos plokstumos biity pastatyti sandariai uzdaromi konteineriai Siuksléms ir atliekoms;



5.7. nustatytu laiku organizuoja Skyriaus pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines
apzitras, vykdo apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

5.8. Ziemos metu organizuoja sniego valymg nuo Skyriaus pastato stogo, nuo Skyriaus
teritorijoje esanciy keliy ir taky, vykdo keliy ir taky barstyma sméliu;

5.9. organizuoja Skyriaus apriipinimg ugdymo priemonémis, ugdymui reikalingomis
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais, virtuvés apriipinimg maisto produktais, grupiy
ir kabinety apripinima reikalingy dydziy suolais arba stalais ir kédémis pagal poreikj;

5.10. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos;

5.11. kontroliuoja, ar pranesimo apie gaisrg ir signalizacijos sistema patikimai veikia;

5.12. pasirtipina, kad Skyriuje bty pakankamas gesintuvy skaicius;

5.13. tikrina, ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, laiptai neuzkrauti
daiktais;

5.14. pasirtipina, kad biity parengtas rasytinis planas ir Zmoniy evakavimo planas bei
pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo ] kiekvieng pastato auksta;

5.15. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti visi darbuotojai;

5.16. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury bity Kkrypties
(gelbgjimosi) zenklai;

5.17. moko ir instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad
biity parengta SKyriaus priesgaisrinés saugos instrukcija;

5.18. reikalauja, kad Skyriaus darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad
baige uzsiémimus iSjungty visus elektros prietaisus.

5.19. rengiant vaiky Sventes, uztikrina, kad iliuminacija biity jrengta pagal galiojancias
Elektros jrenginiy jrengimo taisykles;

5.20. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, riikkyti, vartoti alkoholiniy,
energiniy gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;

5.21. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg ir jy pareigy vykdyma,

5.22. organizuoja VieSuosius pirkimus.
atsakingas uz Gimnazijos pirkimo verciy skai¢iavima, pirkimo salygy projekto bei kity
dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima, taip pat duomeny Centrinés vieSyjy pirkimy
informacines sistemos (toliau — CVP IS), Centrines perkanciosios organizacijos (toliau —
CPO) sistemoje ir savivaldybes interneto tinklalapyje tvarkyma, deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadé¢jimy kontrole. Rengia VieSyjy pirkimy plana

5.23. vykdo kitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanéiy pareigiiny
nurodymus.




