ROKISKIO R. OBELIU GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO
REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, kodas 515101, yra priskiriama pareigybiy, kurioms
bitinas ne Zemesnis Kaip aukstasis issilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: A2.

2.1. Pareigybés paskirtis: organizuoti gimnazijos atliekamas dkines operacijas, jas
planuoti, rlpintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

2.2. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams pavaldus gimnazijos direktoriui. Direktoriaus
pavaduotojui tikio reikalams pavaldis: vyr. viréja, viréja, virtuvés pagalbiné darbininké, valytojos,
kompiuteriy priezitiros specialistas, vairuotojas, budétojas, aplinkos priezitiros darbininkas,
darbininkas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Direktoriaus pavaduotojai tikio reikalams kvalifikacijai keliami reikalavimai:

3.1. ne zemesnis kaip aukstasis issilavinimas;

3.2. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams turi zinoti Rokiskio r. Obeliy gimnazijos
teritorijos priezitros tvarka, Rokiskio r. Obeliy gimnazijos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety,
dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir priezitiros taisykles, darbo santykius reglamentuojancius
istatymus, buhalterinés apskaitos pagrindus, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,
elektrosaugos, darbo higienos, apsaugos sistemos reikalavimus, pirmosios medicininés pagalbos
suteikimo priemones ir biidus.

4. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo vadovautis:

4.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje galiojanc¢iais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata, darbo
sutartimi; Siuo pareigybés aprasymu;

4.2. buti susipazinus ir vadovautis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatyma Rokiskio r. Obeliy gimnazijos Asmens ir mokiniy duomeny tvarkymo
taisyklémis, Rokiskio r. Obeliy gimnazijos nuostatais Rokiskio r. Obeliy gimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis, Smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo Rokiskio r. Obeliy gimnazijoje tvarkos
aprasu, Drausminimo bei poveikio priemoniy taikymo netinkamai besielgiantiems mokiniams tvarkos
aprasu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. instruktuoja ir kontroliuoja kaip darbuotojai laikosi saugos, sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, elektrosaugos reikalavimy;

5.2. organizuoja Rokiskio r. Obeliy gimnazijos pagalbiniy darbuotojy darbg, uztikrina, kad
funkcionuoty normaliai, nesukeldamas gimnazijos veiklos sutrikimuy;

5.3. organizuoja Viesuosius pirkimus.

5.3.1. Rengia Viesyjy pirkimy plana.



5.4. Atsakinga uz Gimnazijos pirkimo verciy skai¢iavimg, pirkimo sglygy projekto bei
kity dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima, taip pat duomeny Centrinés viesyjy pirkimy
informacines sistemos (toliau — CVP IS), Centrines perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
sistemoje ir savivaldybes interneto tinklalapyje tvarkyma, deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy kontrole.

5.5. Organizuoja Mokiniy  maitinimg pagal Mokiniy maitinimo RokiSkio r. Obeliy
gimnazijoje tvarkos aprasg ir RokiSkio r. Obeliy gimnazijos teikiamy mokamy maitinimo paslaugy
organizavimo tvarkos aprasa.

5.6. Organizuoja Mokykliniy autobusy naudojimg ir nuomojimg jskaitant jy technine priezitirg
ir remontq.

5.7. Organizuoja netarnybiniy automobiliy naudojamy tarnybos reikméms naudojima, pagal
Rokiskio r. Obeliy gimnazijos tarnybiniy, lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
taisykles).

5.8. Rengia aprasy, taisykliy ir kt. dokumenty, susijusiy su pareigybése aprasomy funkcijy
reikalavimais, projektus

5.9. uztikrina, kad RokiSkio r. Obeliy gimnazijos teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose
esantys jrenginiai buty tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

5.10. rupinasi, kad prie Rokiskio r. Obeliy gimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity
visada laisvas;

5.11. uztikrina, kad Rokiskio r. Obeliy gimnazijos teritorijos ir patalpy apSvietimas atitikty
galiojancias higienos normas;

5.12. rapinasi, kad ne arCiau kaip 25 m atstumu nuo gimnazijos pastato ir virtuvés ant
asfaltuotos plokStumos biity pastatyti sandariai uzdaromi konteineriai $iukSléms ir atliekoms;

5.13. nustatytu laiku organizuoja gimnazijos pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines
apziiiras, vykdo apziiiry metu rasty defekty pasalinima;

5.15. ziemos metu organizuoja sniego valymg nuo gimnazijos pastato stogo, nuo gimnazijos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, vykdo keliy ir taky barstymag sméliu;

5.16. uztikrina, kad buty laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas,
tinkamai pasiruos$ta naujyjy mokslo mety pradziai;

5.17. uztikrina, kad buty laiku atliktas gimnazijos Sildymo sistemos paruo§imas rudens ir
Zlemos sezonui;

5.18. organizuoja gimnazija apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais, valgyklos apriipinima maisto produktais, klasiy ir
kabinety apriipinimg trijy dydZiy suolais arba stalais ir kédémis pagal poreikj;

5.19. uztikrina, kad fizikos, chemijos, valgyklos ir kitiems darbuotojams (kuriems tai privalu)
bty parengtos darby saugos instrukcijos, atlieka darbuotojy instruktavima;

5.20. pasirtipina, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos, bty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose,
klasése, dirbtuvése ir kitose gimnazijos direktoriaus nurodytose vietose bty sukomplektuotos
pirmosios pagalbos vaistin¢lés. Tikrina, ar chemijos kabinete cheminiai reaktyvai laikomi
uzrakinamose spintose, ar jy kiekis atitinka leistinas normas;

5.21. uztikrina, kad visos gimnazijos patalpos kasdien biity valomos drégnuoju biidu atidarius
langus;

5.22. organizuoja gimnazijos apriipinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais),
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

5.23. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai, dirbtuvés bty valomi po
pamoky ar bureliy veiklos, esant reikalui, valomi pakartotinai;

5.24. reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, buty valomi po kiekvienos
pertraukos, kad tualetams valyti biity naudojamos leistos plovimo priemonés;

5.25. uztikrina, kad unitazai du kartus per ménesj biity valomi Slapimo druskas Salinan¢iomis
priemonémis;



5.26. reikalauja, kad valgyklos sal¢ buty valoma po kiekvieno valgymo, stalai plaunami Svaria
drégna pasluoste kasdien, o baigus maitinti mokinius — plaunami kar$tu vandeniu su muilu;

5.27. uztikrina, kad akty salé biity valoma po kiekvieno renginio, sporto salé biity valoma
drégnuoju budu, naudojant plovimo priemones, ir védinama po kiekvienos pamokos, kad i§
technologijy kabineto po kiekvieno uzsiémimo biity iSvalytos Siukslés, atliekos, skiedros, pasalinti
skudurai, kad gimnazijos langy stiklai biity valomi ne reciau kaip du kartus per metus i§ iSorés ir kartg
per ketvirtj i§ vidaus, kad Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

5.28. kontroliuoja, kad maisto produktai j valgykla biity pristatomi specialiu transportu,
turin¢iu sanitarinj pasa;

5.29. kontroliuoja, kaip valgyklos darbuotojai vykdo savo pareigas, tikrina maisto produkty
kokybe patvirtinanc¢ius dokumentus, neleidzia, kad biity priimami maisto produktai be kokybés
pazymejimy, su pasibaigusiu realizavimo terminu bei sugedimo poZzymiais, kontroliuoja, ar pieno,
mésos, zuvies produktai patikrinti veterinarinés tarnybos;

5.30. reikalauja, kad valgyklos darbuotojai grieztai laikytysi maisto gamybos technologijos,
sanitarijos ir higienos reikalavimy, naudoty tik pazenklintg inventoriy, indus ir jrankius pagal jy paskirtj;

5.31. atsiradus valgykloje grauziky, vabzdziy ar parazity, organizuoja valgyklos dezinfekcija,
dezinsekcija, deratizacija;

5.32. tikrina, ar maisto produktai saugomi vadovaujantis jy saugojimo taisyklémis;

5.33. reikalauja, kad valgyklos darbuotojai dévéty tvarkingus, Svarius darbo drabuzius, galvos
apdangalus;

5.34. uztikrina, kad valgyklos patalpos ir inventorius, indai ir inventorius biity plaunami
naudojant leistinas plovimo priemones;

5.35. kontroliuoja, ar virtuvés jrenginiai (elektros viryklés ir kt.) techniskai tvarkingi, gerai
prizidirimi, ar valgykloje, technologijy kabinete ir kitur naudojami elektros jrenginiai jzeminti, jeigu
1Zeminimas numatytas jy konstrukcijoje;

5.36. kontroliuoja, ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty, sporto salés, technologijy kabineto,
valgyklos, medicinos kabineto, tualety tiek natiiralaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos
efektyviai dirba, ar tvarkinga chemijos kabineto traukos spinta;

5.31. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti grindimis;

5.32. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos;

5.33. kontroliuoja, ar pranesimo apie gaisrg ir signalizacijos sistema patikimai veikia;

5.34. pasiriipina, kad gimnazijoje biity pakankamas gesintuvy skaicius;

5.35. tikrina, ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, laiptai neuzkrauti daiktais;

5.36. pasiriipina, kad biity parengtas raSytinis planas ir zmoniy evakavimo planas bei
pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta;

5.37. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti visi darbuotojai;

5.38. pasiripina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury buty Krypties
(gelbéjimosi) Zenklai;

5.39. moko ir instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad bty
parengta Rokiskio r. Obeliy gimnazijos priesgaisrinés saugos instrukcija;

5.40. reikalauja, kad gimnazijos darbuotojai laikytysi priesSgaisrinio elgesio taisykliy, kad
baige uzsiémimus i§jungty visus elektros prietaisus.

5.41. rengiant mokiniy Sventes, uztikrina, kad iliuminacija biity jrengta pagal galiojancias
Elektros jrenginiy jrengimo taisykles;

5.42. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, riikyti, vartoti alkoholiniy,
energiniy gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;

5.43. mokiniy atostogy metu, kai nevyksta ugdymo procesas gali pavaduoti direktoriy;

5.44. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg ir jy pareigy vykdyma;

5.45. rengia techninio personalo darbo laiko apskaitos ziniaraScius ir darbo grafikus.

5.46. atsakinga uz vaiky pavézéjimo dokumenty tvarkyma;



5.47. vykdo einamajg tikiniy operacijy finansy kontrole;
5.48. vykdo kitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus.







