ROKISKIO R. OBELIU GIMNAZIJOS METRASTININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Metrastininkas, kodas 264128, pareigybés lygis — B.

2. Gimnazijos metrastininkas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

3. Gimnazijos metraStininkas dirba, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos S$vietimo
istatymu, gimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis ir Siuo pareigybés aprasymu.

11 SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI MOKYKLOS METRASTININKUI

4. Metrastininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj, kaip auks$tesnysis ar specialus vidurinis, jgytas iki 1995 mety.
4.2. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

4.4. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

111 SKYRIUS
MOKYKLOS METRASTININKO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Metrastininko vykdoma veikla:

5.1. rengia teminius informacinius aplankus aktualiomis temomis

5.2. bendradarbiaujant su gimnazijos bendruomene, renka medziagg apie gimnazijos veikla;
5.3. ruosia kalendoriniy mety ,,Gimnazijos Metrastj*.




