
ROKIŠKIO R. OBELIŲ GIMNAZIJOS METRAŠTININKO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS  

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Metraštininkas, kodas 264128, pareigybės lygis – B. 

2. Gimnazijos metraštininkas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui. 

3. Gimnazijos metraštininkas dirba, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos švietimo 

įstatymu,  gimnazijos vidaus tvarkos taisyklėmis ir  šiuo pareigybės aprašymu.  

 

II SKYRIUS 

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI MOKYKLOS METRAŠTININKUI 

 

4. Metraštininkas turi atitikti šiuos reikalavimus: 

4.1. turėti ne žemesnį, kaip aukštesnysis ar specialus vidurinis, įgytas iki 1995 metų. 

4.2. mokėti naudotis informacinėmis technologijomis; 

4.3. žinoti lietuvių kalbos ir dokumentų rengimo taisykles; 

 4.4. mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas. 

 

III SKYRIUS 

MOKYKLOS METRAŠTININKO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBĖ 

 

5. Metraštininko vykdoma veikla:  

5.1. rengia teminius informacinius aplankus aktualiomis temomis 

5.2. bendradarbiaujant su gimnazijos bendruomene, renka medžiagą apie gimnazijos veiklą; 

5.3. ruošia kalendorinių metų „Gimnazijos Metraštį“. 

 

 
_________________ 

 


