ROKISKIO R. OBELIU GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bibliotekininkas, kodas 262204, pareigybés lygis — B.

2. Gimnazijos bibliotekininkas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

3. Gimnazijos bibliotekininkas dirba, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos $vietimo
istatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais
biblioteky veikla, gimnazijos nuostatais, gimnazijos vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis bei Siuo
pareigybés apraSymu.

Il SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI MOKYKLOS BIBLIOTEKININKUI

4. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj, kaip aukStesnysis ar specialus vidurinis, jgytas iki 1995mety,
bibliotekinis issilavinimas

4.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

4.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

4.5. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas
ir konfliktus;

4.6. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

111 SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

5.1. planuoja, organizuoja, analizuoja gimnazijos bibliotekos darbg;

5.2. rengia meting gimnazijos bibliotekos veiklos ataskaita, teikia ja Rokiskio Svietimo
centro bibliotekai, Lietuvos Nacionalinei M. Mazvydo bibliotekai;

5.3. komplektuoja gimnazijos ugdymo procesui reikalingg programing, informacing,
mokslo populiarigja, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

5.4. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

5.5. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles;

5.6. tvarko gimnazijos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés Klasifikacijos
(UDK) lenteles;

5.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

5.8. organizuoja gimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

5.9. suderines su gimnazijos direktoriaus pavaduotoja ugdymui, pagal poreikj, organizuoja
gimnazijos bibliotekos fondo patikrinima;

5.10. organizuoja ir vykdo gimnazijos mokiniy, mokytojy, pagalbos specialisty, vadovy,
aptarnaujancio personalo (toliau — vartotojy) aptarnavima:

5.11. uzsako ir tvarko periodinés spaudos komplektus;

5.12. bendradarbiauja su kitomis Svietimo, kulttiros, informacijos istaigomis;

5.13. naudoja informacines technologijas (IT) savo darbe;



5.14. tvarko vadovéliy dokumenty apskaita;

5.15. vykdo vadovéliy uzsakyma, iSdavimg mokytojams.

6. Bibliotekininko atsakomybé:

6.1. uztikrinti gimnazijos bibliotekos veiklg teisés akty nustatyta tvarka;

6.2. garantuoti vartotojams teikiamy duomeny tikslumg ir patikimuma;

6.3. vykdyti gimnazijos veikla reglamentuojanciuose dokumentuose nustatytus
reikalavimus.




