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ROKISKIO R. OBELIU GIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio r. Obeliy gimnazija asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés)
tikslas — reglamentuoti Rokiskio r. Obeliy gimnazijos vykdoma asmens duomeny valdyma ir
tvarkyma, siekiant uztikrinti 2016 m. balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo, juo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016
L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymg ir
apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Duomeny valdytojas — Rokiskio r. Obeliy gimnazija, kodas 290250660, buveinés
adresas: Mokyklos g. 6, Obeliai, Rokiskio r., LT 42213, Tel. Nr. 8 458 78410, 8 618 60391 (toliau —
Gimnazija);

3. Apibréztys Taisyklése:

3.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybg¢ galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichings, ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

3.2. sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos prieziiiros paslaugy teikimg, atskleidziantys informacija
apie to fizinio asmens sveikatos biiklg;

3.3. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
1§gava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe¢
jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

3.4. duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiSkas tinkamai informuoto duomeny subjekto (jo atstovo) valios iSreiSkimas pareiSkimu
arba vienareikSmiais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;

3.5. Gimnazijos darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su Gimnazija yra sudargs darbo ar
panaSaus pobiidzio sutart] ir Gimnazijos direktoriaus jsakymu yra paskirtas tvarkyti asmens duomenis
arba, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4. Taisykles taikomos tvarkant asmens duomenis automatiniu biidu, taip pat ir neautomatiniu
biidu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: kartotekas, bylas, sagvadus ir kita.

5. Taisyklés privalomos visiems Gimnazijos darbuotojams, kurie paskirti valdyti ir/ar
tvarkyti Gimnazijoje esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TEISES

6. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi pagal Siuos Reglamente (ES) 2016/679
numatytus principus:



6.1. asmens duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu budu (teisétumo, sgziningumo
ir skaidrumo principas);

6.2. asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu;

6.3. asmens duomenys adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy
jie tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas);

6.4. asmens duomenys tikslas, atnaujinami (tikslumo principas);

6.5. asmens duomenys laikomi tokia forma, kad tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau,
nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmés apribojimo
principas);

6.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

7.Gimnazija yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi asmens duomeny tvarkymo principy
(atskaitomybés principas).

8.Duomeny subjekto teisés:

8.1. buti informuotam apie savo asmens duomeny tvarkyma;

8.2. susipazinti SU savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

8.3. reikalauti iStaisyti, iStrinti asmens duomenis (teisé biiti pamirStam), apriboti duomeny
tvarkyma;

8.4. nesutikti, kad asmens duomenys baty tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais;

8.5. reikalauti, kad nebuty taikomas tik automatizuotas duomeny tvarkymas, jskaitant
profiliavima;

8.6. reikalauti perkelti asmens duomenis.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIS PAGRINDAS, TIKSLAI

9.Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas:

10. tvarkyti asmens duomenis bitina, kad Gimnazija jvykdyty sutartj, kurios Salis duomeny
subjektas;

11. asmens duomenis reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio Gimnazija siekia, jei
duomeny subjekto interesai néra svarbesni;

12.  asmens duomenys tvarkomi pagal duomeny subjekto ir/ar jo atstovo duotg sutikima,
kad asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar keliais konkreciais tikslais;

13.  tvarkyti duomenis bitina, kad buty jvykdyta taikoma teisiné prievolé;

14.  kity sutartiniy jsipareigojimy jvykdymui.

15.  Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:

15.1. mokymo sutar¢iy apskaitos;

15.2. elektroninio dienyno pildymo;

15.3. jvairiy pazyméjimy iSdavimo;

15.4. Mokiniy registro tvarkymui;

15.5. mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimui ir vykdymui;

15.6. neformaliojo svietimo veiklos organizavimo;

15.7. nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo;

15.8. Gimnazijos nelankanciy mokiniy apskaitos;

15.9. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga);

15.10. Edukacinéms programoms;

15.11. Kkitais teisétais tikslais.



ASMENS DUOMENYS

16. Mokymo sutar¢iy apskaitos tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens duomenis: mokiniy, jy
tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai.

17. Elektroninio dienyno pildymo tikslu Gimnazija tvarko siuos asmens duomenis: mokinio
vardas, pavardé, gimimo data, klasé¢, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie
mokinio sveikatg, tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai.

18. Ivairiy pazyméjimy (pvz., apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose, bureliy
lankymag ir kt.) i8davimo tikslu Gimnazija tvarko $iuos asmens duomenis: mokinio vardas, pavardeé,
pazyméjimo serija, numeris, isdavimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas.

19. Mokiniy registre Gimnazija tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens
kodas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, pilietybe,
gimtoji kalba(os), vaiko statusas, i$silavinimas, valstybé ir gimnazija (pavadinimas, kodas), kurioje
igytas issilavinimas, mokinio bylos numeris gimnazijoje, kurioje mokosi, pateiktas dokumentas,
liudijantis asmens tapatybe (dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data). Pagal Mokiniy
registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy registro objekto Seima;
gimnazijos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo institucijy
registro); duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo
lavinimo mokykloje.

20. Mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimui ir vykdymui tikslu Gimnazija tvarko
Siuos asmens duomenis: mokinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris,
sutrikimai. Duomenys apie specialiuosius mokinio poreikius gali bati tvarkomi tik esant tévy (globéjy
/ riipintojy) rastiSkam sutikimui.

21. Neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu Gimnazija tvarko siuos asmens duomenis:
mokinio vardas, pavarde, klasé, vadovas, mokslo metai, mokinio tévy, globéjy vardai, pavardés bei
kontaktiniai telefonai.

22.  Nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu Gimnazija tvarko Siuos
asmens duomenis: mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé, tévy, globéjy vardai, pavardés beli
kontaktiniai telefonai, sveikatos sutrikimai, susije su maitinimu.

23. Gimnazijos nelankanciy mokiniy apskaitos tikslu tvarkomi —

24. mokinio vardas, pavardé, klasé, gimimo data, tévy, glob¢jy vardai, pavardes bei
kontaktiniai telefonai.

25. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu tvarkomi Sie
asmens duomenys: mokiniy sukurtas kirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavarde,
gimimo data, klase; apie mokiniy veikla sukurta filmuota medZiaga ir/ar nuotraukos, kur uZfiksuotas
mokinys.

26. Edukaciniy programy tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: mokinio vardas,
pavarde, elektroninio pasto adresas, kontaktinis telefonas, tévy kontaktiniai telefonai, elektroninio
pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas.

27.  Kitais apibréztais ir teisétais tikslais Gimnazijoje tvarkomi asmens duomenys:

27.1. mokiniy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, slaptazodis, telefono
Nr., gimimo data, klas¢, lytis, foto nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba,
kalba(os), kuria (kuriomis) mokosi, programos kurso kartojimas;

27.2. mokymosi forma: mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau, mokosi savarankiskai,
patyré trauma (as) ugdymo proceso metu, patirty traumy skaicius, I uzsienio kalba, II uzsienio kalba,
IIT uZzsienio kalba, gyvena vaiky globos namuose, gauna nemokama maitinimg, dorinis ugdymas
(tikyba arba etika), kompleksiniy sutrikimy turéjimas, naslaitis ar/ir likes be tévy globos, globojamas
ar jvaikintas;

27.3. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas, sveikatos duomenys
dél galimos alerginés reakcijos ] aplinkg ir/ar maistg, dél nejgalumo;

27.4. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos: ligos kodas, pastabos;

27.5. duomenys specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams bendrojo lavinimo mokykloms
bendrosioms klaséms: sutrikimy rasis, priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;



27.6. mokiniy tévy duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas, el. paStas, slaptazodis,
telefono Nr., gyvenamosios vietos adresas; darbovietés pavadinimas, uzimamos pareigos, gimimo
data;

27.7. pedagogy duomenys: vardas, pavardé, el. pastas, slaptazodis, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, asmens kodas, sistemos administratoriaus duomenys: el.
pastas, telefono Nr., gimnazijos adresas;

27.8. paslaugy teikéjy, autoriy, atlikéjy duomenys: vardas, pavardé, el. pastas, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, asmens kodas.

28. Duomeny subjekto sutikimu gali bati tvarkomi ir Kiti asmens duomenys. Tais atvejais,
kai asmens duomeny tvarkymui reikalingas sutikimas, duomeny subjektas turi teis¢ duoti arba
atsisakyti duoti sutikima, taip pat bet kada atSaukti duotg sutikimg nepatirdamas jokiy neigiamy
tiesioginiy ar netiesioginiy pasekmiy, susijusiy Su jo tolimesniu sutarties vykdymu. Tokiu atveju tokiy
duomeny tvarkymas nutraukiamas, jei néra Kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis.

29. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu asmenims iki 16 mety mokslas yra privalomas,
todél Mokiniy registro objekto (mokinys iki 16 mety) duomenys yra saugomi Mokiniy registro
duomeny bazéje (iSskyrus teisés aktais numatytais atvejais). Mokiniy registro objektui pakeitus
ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra priskiriami Kitai
ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui isvykus i§ Gimnazijos jo duomenys saugomi
Registro duomeny bazéje.

30. Pagal Mokiniy registro nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne re¢iau kaip
2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau - SMM) nustatytu
laiku, t.y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys
turi bti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.

DUOMENU RINKIMO TVARKA

31. Priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie
mokinius j mokiniy registra (toliau — MR) jvedami i§ mokinio tévy Gimnazijai pateikty dokumenty
(gimimo liudijimo, paso kopijos, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas, pavarde).

32. Duomenis ;| MR jveda ir toliau tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai;

33. Duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy
uzpildytas nustatytos formos anketas bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojuy, Svietimo ir mokslo
institucijy, Studijy ir mokymo programy, ISsilavinimo paZzymeéjimy blanky registry pateiktus
duomenis.

34. ] MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo
sistemai (AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytai
terminiais ir tvarka. t. y., klasiy mokytojai ir vadovai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas,
neformalaus ugdymo mokytojai, gimnazijos administracija, raStinés vedéja, bibliotekininkas,
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

ASMENS KODO TVARKYMAS

35. Draudziama asmens koda skelbti viesai. Asmens kodas tvarkomas, kai yra nors viena
1§ zemiau nurodyty asmens duomeny tvarkymo teisétumo salygy:

35.1. duomeny subjektas davé sutikima, kad jo asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar
keliais konkreciais tikslais;

35.2. tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas,
arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu pries sudarant sutartj;

35.3. tvarkyti duomenis biitina, kad buty jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné
prievol¢;

35.4. tvarkyti duomenis bitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito



fizinio asmens interesus;

35.5. tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduoti, vykdoma vieSojo intereso labui arba
vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

35.6. tvarkyti duomenis bitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treciosios Salies
interesy, i8skyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dél
kuriy biitina uztikrinti asmens duomeny apsaugag, yra uz juos virSesni, ypa¢ kai duomeny subjektas yra
vaikas.

11 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMAS

36. Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas Gimnazijos darbuotojas turi uztikrinti, kad
duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui
buty pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

37. Teisé buti informuotam apie duomeny tvarkyma bei teisé susipaZinti Su savo
asmens duomenimis ir kaip jie tvarkomi.

37.1. Gimnazija, tiesiogiai i§ mokinio ar jo tévy (globéjy / ripintojy) rinkdama asmens
duomenis, suteikia tokig informacija: savo rekvizitus; nurodo tikslus, kokiais tvarkomi mokinio
asmens duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo tévai
ar globéjai / riipintojai) privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmeés.

37.2. Gimnazija teikia duomeny subjektui informacija apie teis¢ susipazinti SU jo asmens
duomenimis. Tokia informacija suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz:, klasés susirinkimo metu, kai
mokiniy tévai (globéjai) pildydami anketas pateikia savo ir mokinio asmens duomenis.

37.3. Jei mokiniui (jo tévams ar globéjams / riipintojams) Kyla klausimy dél jo asmens
duomeny tvarkymo, jis, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teis¢ kreiptis j
Gimnazijos direktoriy ir gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami.

37.4. Gimnazijos paskirtas darbuotojas parengia atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne
véliau kaip per 30 darbo dieny nuo kreipimosi uzregistravimo dienos. Duomeny subjekto praSymu
tokie duomenys turi bati pateikiami rastu. Duomeny subjektas turi teise¢ pateikti skunda Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
nustatyta tvarka.

37.5. Vieng kartg per metus tokig informacija Gimnazija pateikia nemokamai. Jei duomeny
subjektas kreipiasi ne pirma kartg per kalendorinius metus, atlyginimo uz teikiamus ne pirma kartg per
kalendorinius metus duomenis dydis neturi virSyti duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo
atlyginimo dydj Gimnazija nustato ir tvirtina atsizvelgdama j darbo ir materialines sanaudas, kuriy
reikia duomenims pateikti.

38. Teiseé reikalauti itaisyti duomenis.

38.1. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neissams ar netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj
dokumenta, kreipiasi j Gimnazijg, paskirtas darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti
ir duomeny subjekto prasymu (rasytine, zodine ar Kkita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus,
neissamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
i1$skyrus saugojimg.

39. Teisé nesutikti su duomeny tvarkymu.

39.1. Moksleivis (jo tévai ar globéjai / riipintojai) turi teis¢ nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia
forma), kad baty tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys. Toks nesutikimas gali bati
pareikstas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo, sutarties ar anketos viety (eiluciy)
arba véliau gavus bet kokios formos duomeny subjekto prasyma nutraukti tam tikry neprivalomy
asmens duomeny tvarkyma. Kad $i teisé biity jgyvendinama, duomeny subjektui privalo buti suteikta
informacija, kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti.

39.2. Gimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

39.3. Informacija apie duomeny subjekto teises skelbiama viesai, gimnazijos internetinéje



svetainéje_obeliu.mokykla@ogimnazija.It.

39.4. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu, i$skyrus atvejus, kai
duomenys tvarkomi dél teiséty priezasciy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises
ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

39.5. Jeigu duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti
duomeny tvarkyma bei naudojima, gimnazija gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol gin¢as bus
i§sprestas arba paslaugos teikimas nutrauktas.

40. Teiseé reikalauti iStrinti duomenis.

40.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti istrinti su jo asmens duomenis, jeigu:

40.1.1. sie duomenys nebéra reikalingi, kad buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami
arba tvarkomi;

40.1.2. atSaukiamas sutikimas ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti asmens duomenis;

40.1.3. duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu, kai duomeny tvarkymas
vykdomas siekiant teiséty Gimnazijos interesy, bet kompetentinga institucija konstatuoja, kad
konkreciu atveju duomeny subjekto interesai (arba pagrindinés teisés) yra virSesni uz Gimnazijos
interesus;

40.1.4. duomeny subjekto asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

40.1.5. asmens duomenys turi biti iStrinti laikantis Gimnazijai nustatytos teisinés prievolés.

41. Teisé i duomeny perkeliamuma.

41.1. Asmens duomenys pateikiami jprastai naudojamais atviraisiais formatais (pvz., PDF,
XML, JSON, CSV, HTML). Duomeny subjektas turi teis¢ persiysti tuos duomenis kitam duomeny
valdytojui. Si duomeny subjekto teisé nesukuria Gimnazijai pareigos nustatyti ar i§laikyti duomeny
tvarkymo sistemas, kurios yra techniskai suderinamos.

IV SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

42. Gimnazija privalo:

42.1. uztikrinti, kad biity laikomasi Reglamentas (ES) 2016/679 nustatyty asmens duomeny
tvarkyma nustatanciy taisykliy;

42.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

42.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines ir organizacines asmens
duomeny saugumo priemones;

42.4. pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui apie
duomeny saugumo pazeidimg.

43. Gimnazija atlieka Sias funkcijas:

43.1. teikia metoding pagalba savo darbuotojams asmens duomeny tvarkymo tikslais;

43.2. uztikrina, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Gimnazijos darbuotojams
ar kitiems gimnazijos jgaliotiems asmenims;

43.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

43.4. saugo asmens duomeny paslaptj, neatskleidzia, neperduoda tvarkomos informacijos ir
nesudaro salygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra paskirtas
naudotis §ia informacija, tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby.

44. Asmens duomeny apsaugg organizuoja, uztikrina ir vykdo Gimnazijos direktorius ar jo
paskirtas darbuotojas.

V SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

45. Gimnazijos darbuotojai, direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa
pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj
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galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
Gimnazijos darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, pasiraso konfidencialumo pasizadéjima.

46.  Saugant asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo taikomos priemonés:

46.1. patvirtintos raSytinés formos asmens duomeny tvarkymo taisyklés;

46.2. laikomasi priesSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy;

46.3. uztikrintas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (apribotas nejgalioty
asmeny patekimas j atitinkamas patalpas);

46.4. asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty tekstuose, yra saugomi rakinamose
patalpose;

46.5. asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys Gimnazijos darbuotojai uzkerta kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus tinkamai ir saugiai, bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty Kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, sunaikinamos
tokiu badu, kad $iy dokumenty nebtity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

46.6. prieigos teisés prie automatiniu budu tvarkomy asmens duomeny suteikiamos tik
jgaliotiems tvarkyti asmens duomenis darbuotojams (ar kitiems atsakingiems asmenims);

50. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty Ssaugumo priemoniy
patikimumu, jis kreipiasi j Gimnazijos direktoriy, kad btity jvertintos turimos saugumo priemonés ir,
Jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

51. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis,
su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie jgalioti pagal pareiginius nuostatus ar Gimnazijos direktoriaus
paskirti juos tvarkyti.

52. Darbuotojai, kurie automatiniu budu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudotis Mokiniy
duomeny bazés ir el. dienyno sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai kei¢iami periodiskai, 0 taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, Kilus
jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis
konkrec¢iu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj. Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas
darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i$ kity
kompiuteriy.

53. Ne rec¢iau kaip kartg per ménesj atsakingas uz kompiuteriy priezitirg darbuotojas daro
kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar sugadinus Sias rinkmenas, atsakingas
darbuotojas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 2 darbo dienas.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA

54. Gimnazijos darbuotojai, turintys prieigos prie asmens duomeny teisg, pastebéje duomeny
saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikimg, galinCius sukelti ar sukelianéius grésme asmens
duomeny saugumui), informuoja Gimnazijos direktoriy ar paskirta atsakingg asmenj.

55. Jvertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zalg ir padarinius, kiekvienu konkreCiu atveju Gimnazijos direktorius priima sprendimus dél
priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

56. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju Gimnazija nedelsiant ir, jei jmanoma,
praéjus ne daugiau kaip per 72 valandoms nuo tada, kai suzino apie asmens duomeny Saugumo
pazeidimg, apie tai pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (priezitros institucija) ir
duomeny subjektui. Pranesime nurodoma §i informacija:

56.1. aprasytas asmens duomeny Saugumo pazeidimo pobudis, jskaitant, jeigu jmanoma,
atitinkamy duomeny subjekty kategorijas ir apytikslj skai¢iy, taip pat atitinkamy asmens duomeny
jrasy kategorijas ir apytikslj skaiciy;

56.2. nurodyta kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, vardas bei



pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys;

56.3. aprasytos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés;

56.4. aprasSytos priemoneés, kuriy émési arba pasiialé imtis gimnazija, kad buty pasalintas
asmens duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo
pasekméms sumazinti.

57. Gimnazija dokumentuoja visus asmens duomeny saugumo pazeidimus, jskaitant su
asmens duomeny saugumo pazeidimu susijusius faktus, jo poveikj ir taisomuosius veiksmus, kuriy
buvo imtasi.

58. Gimnazija turi teis¢ apie asmens duomeny Saugumo pazeidimg informuoti apie tai

.....

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Gimnazijos darbuotojai, kurie yra Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti
asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, privalo laikytis siy Taisykliy, pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy.

60. Darbuotojai pazeide Taisykles atsako teisés akty nustatyta tvarka. Siy Taisykliy
nesilaikymas, atsizvelgiant j pazeidimo sunkuma, gali buti laikomas Siurkséiu darbo drausmés
pazeidimu, uz kurj darbuotojui gali bati taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos Respublikos darbo
kodekse.

61. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su juo supazindinami pasirasytinai. Priémus naujg
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo bati supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz supazindinimag Su
Taisyklémis atsakingas gimnazijos direktorius ar jo paskirtas asmuo.




Rokiskio r. Obeliy gimnazijos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Nr. 1 Priedas

ROKISKIO R. OBELIU GIMNAZIJOS DARBUOTOJO SUTIKIMAS DEL ASMENS
DUOMENU TVARKYMO

2024 m. ..o, d.

AS, , esu informuotas (-a), kad mano

(vardas, pavard¢)
asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo — Rokiskio r. Obeliy gimnazijos, jstaigos kodas
290250660, Mokyklos g. 6, LT 42113, Rokiskio . tel. Nr. 8 458 78410, elp.
obeliu.mokykla@ogimnazija.It

1. Rokiskio r. Obeliy gimnazijoje tvarkomi mano asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, parasas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, gyvenimo apraSymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémima
(perkélimg) | pareigas, atleidimg i$ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, duomenys
apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo
duomenys, Lietuvos Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data,
galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata,
teistumu, dalyvavimu uZzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris,
vaizdo / garso jrasy darymo savivaldybés patalpose metu gauti duomenys bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikiu a$ pats ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

2. Rokiskio r. Obeliy gimnazijos darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi vadovaujantis
mokyklos vidaus dokumentuose, reguliuojanciuose asmens duomeny apsaugg nustatytais tikslais.

3. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo kodeksas,
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymas ir juos jgyvendinantys pojstatyminiai teis€s
aktai.

4.  Mano asmens duomenys gali buiti perduoti Siems duomeny gavéjams:

4.1.duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas Rokiskio r.
Obeliy gimnazijoje;

4.2.teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato
teisés akty reikalavimai;

4.3.kitiems fiziniams / juridiniams asmenims mano sutikimu, jei toks sutikimas gaunamas
dél konkretaus atvejo.

5. Sutinku (pabraukti), kad Rokiskio r. Obeliy gimnazijos renginiy vieSinimo tikslu
bii¢iau fotografuojamas ir filmuojamas, o gauti vaizdo ir garso duomenys bei mano vardas, pavarde ir
pareigos bty skelbiami RokiSkio r. Obeliy gimnazijos patalpose, Rokiskio r. Obeliy gimnazijos



interneto svetainéje, Rokiskio r. Obeliy gimnazijos FB (Facebook) paskyroje, rajono vietinéje
spaudoje ir kitose socialinése platformose.

6.  Nesutinku (pabraukti), kad Rokiskio r. Obeliy gimnazija renginiy fotografavimo ir
filmavimo metu gauti vaizdo ir garso duomenys, mano vardas, pavardé ir pareigos, i§skyrus vaizdo,
garso duomenis, gautus Rokiskio r. Obeliy gimnazija darbiniy posédziy, pasitarimy, susirinkimy ar
kity Rokiskio r. Obeliy gimnazijos darbuotojui priskirty funkcijy vykdymo metu, biity skelbiami
Rokiskio r. Obeliy gimnazijos interneto svetaingje, Rokiskio r. Obeliy gimnazijos FB (Facebook)
paskyroje, rajono vietinéje spaudoje ir kitose socialinése platformose.

7. Turiu teise bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti mano duomenis. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui.

8.  Visais klausimais, susijusiais su mano asmens duomeny tvarkymu, apsaugos
uztikrinimu ar asmens duomeny saugumo pazeidimais, galiu kreiptis ] asmens duomeny apsaugos
pareigiing- Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro teisés specialistg Siais kontaktais: tel. (8 458)
71248, el. p. rsc.teise@gmail.com

9.  Galiu teisés akty nustatyta tvarka jgyvendinti Sias teises:

9.1. teise leisti susipazinti su mano asmens duomenimis ir juos iStaisyti arba iStrinti;

9.2. teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;

9.3. teise nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi;

9.4. teise j asmens duomeny perkeliamuma.

Sias teises galiu jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

10. Mano asmens duomenys bus saugomi 50 mety (iSskyrus asmens duomenis Rokiskio r.
Obeliy gimnazijos renginiy viesinimo tikslu). Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys
yra naudojami arba gali biti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar
kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime,
civilinéje administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju
asmens duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

11.Turiu teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (Sapiegos g. 17,
Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, 279 1445, el. p. ada@ada.lt), jeigu Rokiskio r. Obeliy gimnazija neteisétai
tvarko mano asmens duomenis arba nejgyvendina mano teisy.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
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